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Objeto de la regulacion.

EL Presente Manual de Procedimientos del Sistema Municipal DIF Atlacomulco, tiene la finalidad
de dar a conocer los procesos que se siguen en cada una de las areas fundamentales de este
organismo, las cuales estan divididas de acuerdo a la naturaleza de las mismas las cuales son:
Puestos Jerarquicos superiores: Junta de gobierno, Presidencia Honoraria, Direccion General,
Tesoreria, Organo de Control Interno, Unidades Administrativas Auxiliares denominadas
Coordinaciones Recursos Humanos, Recursos Materiales, Sistemas y Transparencia, Archivos,
Salud, Unidad de Rehabilitacion e Integracion Social, Nutricionales, Servicios Juridicos, Asistencia
Social a Adultos Mayores, Estancia Infantil todas ella con objetivos especificos ademas de sus
funciones, atribuciones y comisiones claramente definidas aunado a ello los criterios a seguir por
cada una de las personas encargadas de dichas areas y las servidoras y servidores publicos que
estén asignados en cada una de ellas, con el objetivo de que conozcan con exactitud cuales son
las funciones y procesos gque desempefian, ademas de que en caso necesario puedan apoyar
mutuamente la operacion de los mismos.

Materias, sectores y sujetos regulados.
Materias Sectores Sujetos regulados
Administrativa Social Ciudadania e instituciones
gubernamentales

Otras regulaciones.
Bando Municipal, Manual de Organizacion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia..
Tramites y servicios relacionados con la regulacién.
e Programa de Credencial Nacional para personas con discapacidad (CRENAPED)
Consulta médica general o pre valorador y/o consulta médica de especialidad en rehabilitacion, para
discapacidades temporales o permanentes
Terapia fisica u ocupacional
Platicas o talleres de prevencion de adicciones.
Programa de atencion psicolégica
Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de correccion de acta
Patrocinar juridicamente a la poblacion en los juicios de custodia
Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de divorcios incausados
Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de divorcio voluntario
Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de perdida de patria potestad como procedimiento
sumario de perdida de la patria potestad
e Patrocinar juridicamente a la poblacion en procedimientos judiciales de identidad de persona Patrocinar
juridicamente a la poblacién en juicios de pension alimenticia
e Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de violencia familiar.
e Asesorar juridicamente a la poblacién y garantizar la preservacion de los derechos de las familias.
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e Imparticion de platicas para prevenir la violencia familiar a través de pléticas, conferencias y talleres
e Denuncias anonimas de vulneracion de derechos de la nifiez
Atender los casos de maltrato confirmados por el grupo de multidisciplinario. (Procuraduria Municipal de
Proteccion a Nifias, Nifios y Adolescentes del Sistema DIF Atlacomulco).
Elaborar convenios judiciales y extrajudiciales.
Atencion Odontologica en Consultorio Fijo
Aplicacién de Fldor a alumnos de escuelas primarias en comunidades del Municipio de Atlacomulco
Atencién Odontolégica en Unidad Movil
Desayuno Escolar Caliente
Desayuno Escolar Frio
Unidades Productivas para la Produccion de Hortalizas
Consulta Médica en Consultorio Fijo
Consulta para expedir certificado médico
Platicas de Orientacion de Medicina Preventiva.
Consulta Médica en Consultorio Movil
Platicas de escuela para padres.
Platicas de Prevencién de Trastornos Emocionales de la Mujer
Inscripcidn a Estancia Infantil de Nifios con Discapacidad.
Inscripcién a Estancia Infantil
Servicio Asistencial y Educativo
Donacién de ayudas funcionales
Entrega de juguetes a nifios de comunidades marginadas y/o en situacién de vulnerabilidad en
festividades.
Alquiler del Teatro del Pueblo
Donacién de apoyos del programa “Enlazando corazones para una vida mejor”.
Apoyo con transporte a personas con discapacidad.
Platicas de Orientacion Educativa a Madres Adolescentes
Inscripcién a la Casa de Dia del Adulto Mayor
Impartir cursos y talleres para la prevencion de conductas de riesgo en los Adolescentes
Platicas para la promocién de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes
Impartir talleres con temas relacionados a la sexualidad y métodos anticonceptivos durante la
Adolescencia
Fundamento juridico de las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias relacionadas con la
regulacion.
No Aplica




